
Schülermeldung und Budgetfreigabe im Praxistag-Portal 

 
 

Die Schülermeldung und damit verbunden die Budgetfreigabe erfolgen komplett im Praxistag-

Portal, und zwar in drei Schritten:  

 

1. Eingabe der Anzahl der teilnehmenden Schülerinnen und Schüler sowie (nur bei der 

Herbstmeldung) der Vergabe der Lehrerwochenstunden (LWS) im Meldefenster unter  

„Schule/Schuldaten/Schüler für das Schuljahr __ eingeben“; 

 

2. Einpflegen der teilnehmenden Schülerinnen und Schüler im Bereich „Teilnehmerliste“ 

in die dortige Liste; 

 
3. Beantragung der Budgetfreigabe im Bereich „Teilnehmerliste“ (bei der 

Frühjahrsmeldung nur, falls noch vor den Sommerferien ein Antrag für ein Projekt mit 

einer erst nach den Sommerferien startenden Gruppe gestellt werden soll). 

 

Im Einzelnen gehen Sie bitte wie folgt vor: 

 

Loggen Sie sich ins Praxistag-Portal ein. Sie erreichen es über den Link 

https://secure2.bildung-rp.de/Praxistag2/einloggen_Praxisschule.asp  

 

Wahlen Sie dabei bitte das Schuljahr aus, für das Sie Schüler melden möchten.  

Es öffnet sich die Startseite des Portals. Klicken Sie auf den Reiter „Schule“. 

 
 

Klicken Sie nun auf „Schuldaten“. 

 

 

 

 

 

https://secure2.bildung-rp.de/Praxistag2/einloggen_Praxisschule.asp


Es öffnet sich das Fenster mit Ihren Schuldaten.  

 

1. Aktualisieren Sie bitte zunächst die Kontaktdaten des Ansprechpartners für den 

Praxistag an Ihrer Schule.  

ACHTUNG: Über die bei „Praxistag-Koordinator“ hinterlegte E-Mail-Adresse werden 

alle Angebotsanfragen versendet. Diese Adresse muss daher eine offizielle Schul-E-

Mail-Adresse sein. Sollten Sie über keine offizielle Adresse verfügen, können Sie sich 

über das Pädagogische Landesinstitut eine Praxistag-Adresse 

(schulnummer@praxistag.bildung-rp.de) einrichten lassen. 

 

2. Setzen Sie im Feld „Weitere Unterstützungsformen an der Schule“ bitte 

entsprechende Haken, wenn Sie an der Schule einen Jobfux, eine 

Berufseinstiegsbegleitung oder einen Übergangscoach haben. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:schulnummer@praxistag.bildung-rp.de


3. Klicken Sie dann ganz unten auf Speichern.  

 

4. Öffnen Sie anschließend durch Klick auf das graue Feld „Schüler für das Schuljahr 

X/Y eingeben“ das Meldefenster. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es öffnet sich das Meldefenster für die Schülerzahlen und (nur zur Herbstmeldung) 

für die Lehrerwochenstunden.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Bitte wählen Sie im Meldefenster für die Schülerzahlen Ihr Praxistag-Modell aus und 

geben Sie die Daten der Praxisphase (Start/Ende) sowie die Anzahl der Klassen ein, 

aus denen die Teilnehmenden am Praxistag stammen. Tragen Sie zudem die Anzahl 

der Mädchen und der Jungen sowie ggf. der Schwerpunktschüler und der Nicht-GTS-

Schüler ein.  

 

Hier ein Beispiel: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Bei bei der Herbstmeldung zu Schuljahresbeginn gilt zusätzlich Folgendes: 

Tragen Sie im Fenster unter dem Meldefenster bitte namentlich die Verteilung der 

Lehrerwochenstunden innerhalb Ihres Kollegiums ein, die im Rahmen des 

Praxistages ausgesprochen werden. Zu diesen Stunden zählen nicht die Stunden, die 

im Rahmen der regulären Stundentafel erteilt werden (z.B. WPF, Projektunterricht oder 

Klassenleitungsstunden).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sowohl bei der Frühjahrs- als auch bei der Herbstmeldung gilt:  

Bitte speichern Sie am Schluss immer alle Ihre Angaben.  

 

 

 

 

 

 

 



7. Es erscheint im Anschluss der Hinweis, die Teilnehmerliste zu vervollständigen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Um die Freigabe des Budgets zu beantragen, wechseln Sie bitte in den Portal-

Bereich „Teilnehmerliste“. Pflegen Sie dort Ihre zum Praxistag angemeldeten 

Schülerinnen und Schüler ein.  

 

Haben Sie alle Teilnehmenden eingegeben und gespeichert, klicken Sie auf „Jetzt 

Budgetfreigabe beantragen“.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Entspricht die Anzahl der Schülerinnen und Schüler in der Liste nicht der Anzahl der 

im Meldefenster unter „Schuldaten“ angegebenen Teilnehmenden, so kommt folgende 

Fehlermeldung: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ist die Anzahl der Schülerinnen und Schüler in der Liste mit der im Meldefenster unter 

„Schuldaten“ identisch, so erhalten Sie folgende Meldung:  

 

 

 

 

 

 

 

Sobald das Budget freigegeben wurde, können Sie Anträge zu Projekten mit 

außerschulischen Partnern stellen. 

 

 

 

 

 

Sobald das Budget freigegeben wurde, erhalten Sie einen Hinweis per E-Mail.  

Sie können ab dann Projektanträge stellen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Folgendes gilt nur bei der Herbstmeldung: 

Wichtige Hinweise für Schulleitungen zur Vergabe der LWS:  
 

1. Stundennachweise ausdrucken 

Nach dem Eintrag zur Vergabe Lehrerwochenstunden, den Sie im Meldefenster zur 

Schülermeldung gemacht haben (s.o.), vergessen Sie bitte nicht, sich die Angaben 

auch für Ihre Akten auszudrucken. Dazu klicken Sie unter „Schuldaten“ ganz unten auf 

„Stundennachweise anzeigen/drucken“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es öffnet sich ein PDF-Dokument, in das alle im Meldefenster zur Schülermeldung 

gemachten Angaben automatisch übernommen wurden.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hier erscheinen die Angaben zur 
Vergabe der LWS in Ihrem 
Kollegium, die Sie im Meldefenster 
zur Schülermeldung gemacht 
haben.  



Klicken Sie bitte unten auf „drucken“ und drucken Sie sich den Datenbankauszug 

zum Zwecke der Dokumentation aus dem Portal aus.  

 

Der Ausdruck ist in Papierform und vom Schulleiter unterzeichnet zu den Akten zu 

nehmen (Aufbewahrung mindestens 10 Jahre). 

 

2. Eintragungen im Gliederungsplan 

Die Stundenzahl zur Durchführung des Praxistages muss außerdem im 

Gliederungsplan verortet werden. Dies betrifft die Eintragungen im L-Daten-Bogen 

in der Rubrik „AEF“ (für die Praxistagkoordinatorin oder den -koordinator) sowie in der 

Rubrik „Unterrichtsfächer und Stunden an der berichtenden Schule“ (für die im 

Praxistag eingesetzten Lehrkräfte). Demnach erfolgt der jeweilige Eintrag wie folgt: 

 

• bei der Rubrik AEF (Praxistagkoordinationen): Ziffer 53 (1 LWS) 

• bei der Rubrik „Unterrichtsfächer und Stunden an der berichtenden Schule“ (für 

die im Praxistag eingesetzten Lehrkräfte): Ziffer 176. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bei Fragen zur Berechnung der LWS oder zu den Eintragungen im 

Gliederungsplan wenden Sie sich bitte an:  

 

Lothar Schmidt 

ADD-Stabstelle Berufs- und Studienorientierung 

Tel.: 0651 / 94 94-196 

E-Mail: Lothar.Schmidt@add.rlp.de 

mailto:Lothar.Schmidt@add.rlp.de

