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Anderungshistorie

Fassung vom 20.12.2018

Umstellung auf das Format Fachliche Weisungen und somit redaktionelle Uberarbeitung der
bisherigen Geschaftsanweisung (GA BOM)

FW 48.01: Verweis auf die aktuelle Rahmenvereinbarung zwischen KMK und BA uber die
Zusammenarbeit von Schule und Berufsberatung

FW 48.03: Anteil der Koordinierungsaktivitaten

FW 48.13 und V.BOM.19: Verweis auf die Verwaltungsvereinbarung zwischen KMK und BA
zum einheitlichen Abrechnungsverfahren

FW 48.14: redaktionelle Aktualisierung zu den mittlerweile vorhandenen Férderkonzepten
FW 48.18: Tragerzulassung muss vor Malinahmebeginn vorliegen

FW 50.01: Aufnahme der Anordnungsermachtigung zur Vollstandigkeit

FW V.BOM.01: Inkrafttreten der UvgO

FW V.BOM.03: Definition Gebietskdrperschaften

FW V.BOM.07: Einfihrung einer Vorgabe fir die Kostenkalkulation

FW V.BOM.09: Einfihrung des Mehr-Augen-Prinzips bei der Antragsprifung

FW V.BOM.10: Klarstellung Rechtsverhéltnis OS zum Antragsteller/Zuwendungsempfanger
FW V.BOM.15: Auffuhrung weiterer zur Verfligung stehender Vordrucke

FW V.BOM.16: Aktualisierung COSACH; Klarstellung Kofinanzierer, Antragsteller, Bildungs-
trager, ortliche Erfassung der BOM sowie Anderung der statistischen Erfassung von Bestand
auf Eintritte

FW V.BOM.17: Hinweis auf die Bedeutung der statischen Erfassung
FW V-BOM.18: Anpassung der Ermachtigungsart; Klarstellung der Mittelbindung bei den AA

FW V.BOM.19: Verweis auf den Leitfaden Lebensbegleitende Berufsberatung und MalRnah-
mebetreuung

FW V.BOM.23: ndhere Hinweise zu den Erfolgsbeobachtungen
FW V.BOM.24: Erstellen eines Qualitatssicherungskonzeptes
bei dem Verfahren (Punkt 5.) erfolgt eine redaktionelle Aufnahme der Zustéandigkeiten

die Bestandteile des Zuwendungsbescheides und die Qualitatskriterien werden entweder in
der BK-Vorlagenauswahl oder im Intranet zur Verfigung gestellt (BA-Intranet > SGB 1l >
Forderung > Berufswahl/-ausbildung > BerufsorientierungsmalZnahmen (BOM)).
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Fachliche Weisungen BOM

Bundesagentur
fiir Arbeit

8 48 SGB Il
BerufsorientierungsmalRnahmen

1. Allgemeines

Berufsorientierungsmaf3nahmen nach § 48 SGB Ill erg&nzen das vor-
handene Dienstleistungsangebot der Agenturen fur Arbeit - insbes.
die Berufsorientierung nach 8 33 SGB Ill - und den laut Lehrplan
durch die Schule durchzufihrenden Teil der Berufsorientierung und
Berufswahlvorbereitung.

Es sind keine Leistungen zur Eingliederung nach dem SGB II.

BerufsorientierungsmaflRnahmen ersetzen nicht das Regelangebot
der Schulen und der Berufsberatung (vgl. ,Rahmenvereinbarung zwi-
schen der Kultusministerkonferenz und der BA Uber die Zusammen-
arbeit von Schule und Berufsberatung vom 15.10.2004 i. d. F. vom
01.06.2017%), sondern stellen ein zuséatzliches Angebot dar.

Durch die BerufsorientierungsmafRnahmen sollen die jungen Men-
schen einen vertieften Einblick in die Berufs- und Arbeitswelt erhalten
und damit besser auf die Berufs- und Studienwahl vorbereitet wer-
den. Der Anteil unversorgter Bewerberinnen und Bewerber kann
dadurch verringert und Ausbildungs- sowie Studienabbriche auf-
grund unzureichender Berufsvorstellungen kénnen vermieden wer-
den.

BerufsorientierungsmafRnahmen nach § 48 SGB IIl werden nicht in
die zentrale Veranstaltungsdatenbank der Bundesagentur fur Arbeit
(BA) aufgenommen.

Nachfolgende Kernelemente, von denen mdglichst viele Bestandteile
einer MalRnahme sein sollten, stellen wesentliche Bausteine von Be-
rufsorientierungsmalRnahmen dar:

¢ umfassende Informationen zu Berufsfeldern (allgemein und
speziell)

e Interessenserkundung

o vertiefte Eignungsfeststellung durch Einsatz von Kompe-
tenzfeststellungsverfahren

e Strategien zur Berufswahl- und Entscheidungsfindung

e Fachpraktische Erfahrungen durch Einbindung des Lernor-
tes Betrieb/betriebliche Praktika

e Reflexion von Eignung, Neigung und Fahigkeiten zur Ver-
besserung der Selbsteinschatzung

¢ Realisierungsstrategien

e Sozialpadagogische Begleitung und Unterstiitzung wahrend
der Mal3Bnahme.
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Folgende Forderangebote kdnnen keine eigenstandigen Berufsorien-
tierungsmal3nahmen nach 8§ 48 SGB Il sein, jedoch unter Umstén-
den ein Element einer BerufsorientierungsmalRnahme nach
§ 48 SGB Il darstellen:

e Bewerbungstraining;

¢ individuelle Begleitung der Teilnehmenden (Coaching);

e Allgemeinbildung und muttersprachlicher Unterricht;

e Koordinierung von Berufsorientierungsangeboten.

Die Inhalte von Berufsorientierungsmal3nahmen unterscheiden sich
wesentlich von der Berufseinstiegsbegleitung nach 8 49 SGB Il
Eine Finanzierung von Berufseinstiegsbegleitung im Sinne des
8§ 49 SGB Il ist Uber § 48 SGB Il ausgeschlossen.

BerufsorientierungsmafRnahmen werden fur die Teilnehmenden kos- Kosten
tenlos bereitgestellt. (48.03)

Kosten fir Verpflegung und Fahrten werden grundsatzlich nicht im
Rahmen von BerufsorientierungsmalRnahmen nach § 48 SGB ||
Ubernommen.

Die Kosten fir Koordinierungsaktivitaten innerhalb der Laufzeit des
Gesamtprojektes kénnten lediglich als Teil der Kosten fir das Ge-
samtkonzept angesehen werden, wenn die Koordinierungsaktivitaten
zur Umsetzung des Gesamtprojektes unabdingbar und die Kosten
hierfir bezogen auf das Gesamtkonzept angemessen sind. Hierbei
sollten die Kosten méglichst nicht mehr als zehn Prozent der Gesamt-
kosten umfassen. Ein Anteil von 30 Prozent und mehr kann nicht als
angemessen bezeichnet werden. In Betracht kommen Kosten, die im
Zusammenhang mit der Gesamtmal3nahme bzw. dem Gesamtpro-
jekt anfallen, aber sich nicht direkt auf die Durchfiihrung der konkre-
ten einzelnen Malinahme beziehen wie z. B. Kosten fur

e die Durchfihrung der Vergabe der MaRnahmen

e die Ver- bzw. Zuteilung von Modulen des Gesamtkonzep-
tes

e Abwicklung und Abrechnung

e Qualitatssicherung

o Erhebung und Auswertung von (statistischen) Daten so-
wie Ergebnisberichten

o Offentlichkeitsarbeit

e Abstimmung mit Kooperationspartnern und Projektbeirat

e Schulung/Einweisung der Mitarbeiter/innen
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2. 8§ 48 SGB Ill Absatz 1

1Die Agentur fur Arbeit kann Schilerinnen und Schiler allge-
meinbildender Schulen durch vertiefte Berufsorientierung und
Berufswahlvorbereitung fordern (Berufsorientierungsmalnah-
men), wenn sich Dritte mit mindestens 50 Prozent an der Forde-
rung beteiligen. .Die Agentur fir Arbeit kann sich auch mit bis
zu 50 Prozent an der Forderung von MalRnahmen beteiligen, die
von Dritten eingerichtet werden.

Schulen bzw. Lehrgénge, die auf dem zweiten Bildungsweg zum Schulen
Nachholen von Schulabschliissen dienen sowie dem berufsbilden- (48.11)
den Schulsystem zuzuordnen sind, sind keine allgemeinbildenden

Schulen im Sinne des 8§ 48 Abs. 1 SGB II.

Eine Identitat zwischen Kofinanzierer und dem MalRhahmetrager ist Kofinanzierer /

grundsétzlich ausgeschlossen. Dritte
(48.12)

Fordernde Dritte (Kofinanzierer) kbnnen sein:

Land

Kommune

Kammern

Schule, Férdervereine der Schulen

Betriebe

im Ausnahmefall MalRnahmetrager / Tragerverbund mit ESF-

Kofinanzierung, wenn dieser Anteil mindestens 25 Prozent

der Gesamtkosten betragt

Der Finanzierungsanteil des oder der Dritten (mindestens 50 Pro-
zent) ist als Geldleistung zu erbringen.

Eine Einbringung von ESF-Mitteln durch kofinanzierende Dritte ist
madglich.

Eine Kofinanzierung aus Mitteln des SGB Il ist nicht zul&assig.

Die Kofinanzierung des Landes sollte ebenfalls vorrangig in Form von Sonderfall der
Geldmitteln erfolgen. Eine Abweichung davon ist nur mdglich, wenn Landerinitiativen
die ,Verwaltungsvereinbarung zwischen der Kultusministerkonferenz (48.13)

und der Bundesagentur fur Arbeit zur Ausgestaltung eines einheitli-
chen Verfahrens zur Abrechnung von durch die Lander eingebrach-
ten Personal- und Sachmitteln zur Kofinanzierung von Berufsorien-
tierungsmalRnahmen gem. 8§ 48 SGB I1I* Anwendung findet. Dabei
sollte darauf geachtet werden, dass neben den Personal- und Sach-
mitteln auch Geldmittel vom Land eingebracht werden.

Die Regionaldirektionen sind aufgefordert, gemeinsam mit den Lan- Forderkonzepte
dern umfassende Forderkonzepte fur Berufsorientierungsmalf3nah- (48.14)
men nach 8 48 SGB Il zu erstellen und zu aktualisieren.

Werden gemeinsame Aktivitaten im Bereich der vertieften Berufsori- Gemeinsame
entierung durch Offentlichkeitsarbeit unterstitzt, so ist dafiir Sorge zu Offentlichkeitsarbeit
tragen, dass der Beitrag der BA sichtbar wird. (48.15)
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Als Formen der MalRhahmedurchfiihrung bieten sich modulare oder Formen und Dauer
kontinuierliche MaRnahmen an. (48.16)

Wahrend modulare Mafinahmen in sich abgeschlossene und soweit
sinnvoll aufeinander aufbauende Angebote zur Orientierung und Be-
rufswahlvorbereitung darstellen, handelt es sich bei kontinuierlichen
Malinahmen um schuljahresbegleitende Angebote, die systematisch
auf die Berufswahl und den Ubergang von der Schule in den Beruf
vorbereiten.

Um die Wirkung und die Qualitat aller MaRnahmen zu gewahrleisten, Qualitatskriterien
sind fur deren Einrichtung, Durchfihrung und Ausgestaltung die und -sicherung
.Qualitatskriterien  flr  Berufsorientierungsmalinahmen  nach (48.17)

§ 48 SGB Il zu beachten.

Im Ubrigen gilt im Kontext der Qualitatssicherung von Arbeitsmarkt-
dienstleistungen die Weisung 201701003 vom 20.01.2017 in Verbin-
dung mit der Information 201701004 vom 20.01.2017. Hier sind die
Aufgaben der malinahme- bzw. einrichtungsbetreuenden Fachkraft
beschrieben. Sinngemaf gelten diese auch fir Zuwendungsmafnah-
men. Mit der Anlage 2 zur Information steht ein Leitfaden fir Vor-Ort-
Besuche im Rahmen der MaRnahmebetreuung zur Verfligung.

Trager, die BerufsorientierungsmafRhahmen im Auftrag der BA durch- Tragerzulassung
fahren wollen, missen durch eine fachkundige Stelle nach Maf3gabe (48.18)

der 88 176 ff. SGB Il zugelassen sein. Die Zulassung muss vor Be-

ginn der MaRnahmen vorliegen.

Fur BerufsorientierungsmalRnahmen, die von Dritten eingerichtet
werden und an denen sich die BA beteiligt, gilt dieses ebenfalls und
ist als Auflage im Zuwendungsbescheid aufzunehmen.
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3. 8 48 SGB Ill Absatz 2

Die besonderen Bedirfnisse von Schilerinnen und Schulern mit
sonderpadagogischem Forderbedarf und von schwerbehinder-
ten Schilerinnen und Schulern sollen bei der Ausgestaltung der
Malnahmen bericksichtigt werden.

Grundsétzlich gelten die zu den BerufsorientierungsmaRnahmen Sonderpadagogischer

nach § 48 SGB Ill getroffenen Regelungen auch fur den Personen- Forderbedarf, schwer-

kreis nach Abs. 2, unabhéngig davon, ob sie eine Regelschule oder behinderte Schulerin-

eine Forderschule besuchen. nen und Schiler
(48.2)

Im Sinne der UN-Behindertenrechtskonvention sind insbesondere
auch fur heterogene Zielgruppen (junge Menschen mit und ohne Be-
hinderungen) gemeinsame Mal3hahmen anzustreben.

Die besonderen Bedirfnisse sind bedarfsorientiert bei der Forder-
dauer, dem zeitlichen Umfang sowie den Inhalten der MaBnahmen
zu bertcksichtigen.

Insbesondere fur Schiler und Schilerinnen, bei denen zweifelhaft ist,
ob Leistungsfahigkeit fir den allgemeinen Arbeitsmarkt gegeben ist,
kénnen BerufsorientierungsmafBnahmen unter Einschluss von Be-
triebspraktika sinnvoll sein. Es wird die Mdglichkeit eréffnet, die An-
forderungen fir eine Tatigkeit im Betrieb kennenzulernen und
dadurch ggf. Erkenntnisse zu gewinnen, die fir eine Entscheidung
Uber mdogliche Foérderalternativen im Rahmen der Leistungen zur
Teilhabe am Arbeitsleben genutzt werden kdnnen.

Bei BerufsorientierungsmalRnahmen kommen keine Leistungen zur
Teilhabe am Arbeitsleben nach § 49 SGB IX in Betracht. Zum Zeit-
punkt des Eintritts bzw. der Durchfuhrung der Mal3nahmen ist noch
keine Entscheidung nach § 19 SGB IlI zu treffen.

4. § 50 Anordnungsermachtigung

Die Bundesagentur wird ermachtigt, durch Anordnung das Na-
here Uber Voraussetzungen, Art, Umfang und Verfahren der For-
derung zu bestimmen.

Von der Anordnungsermachtigung wurde bisher kein Gebrauch ge- keine Anordnung
macht. erlassen

(50.01)
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5. Verfahren

5.1 Hauptverantwortliche Stelle

. e : . Hauptverantwortli-
Hauptverantwortliche Stelle ist diejenige, die fur die Auswahl und Be- che %telle

auftragung des MalRnahmetrégers die Federfihrung hat. (V.BOM.01)

Ist die Agentur fur Arbeit (AA) bzw. die Regionaldirektion (RD) die AA oder RD
hauptverantwortliche Stelle, ist nur ein Vergabeverfahren nach dem (V.BOM.02)
Gesetz gegen Wettbewerbsbeschrankungen (GWB) und der Verga-

beverordnung (VgV) bzw. der Unterschwellenvergabeordnung

(UVgO) zulassig.

Sofern ein Kofinanzierer die hauptverantwortliche Stelle ist, erfolgt Kofinanzierer
die Forderung im Wege einer Zuwendung an den Kofinanzierer auf (V.BOM.03)
Grundlage der 88 23, 44 Bundeshaushaltsordnung (BHO) und den

sinngemall anzuwendenden Verwaltungsvorschriften (VV-BHO)

(Auszug siehe Intranet) sowie den ,Allgemeinen Nebenbestimmun-

gen fur Zuwendungen zur Projektforderung” (ANBest-P) bzw. den

~Allgemeinen Nebenbestimmungen fir Zuwendungen zur Projektfor-

derung an Gebietskorperschaften und Zusammenschliisse von Ge-

bietskorperschaften” (ANBest-Gk) bei Zuwendungen an Gebietskor-

perschaften.

Hierbei gelten als Gebietskdrperschaften:

Bund

Lander

Landkreise

Gemeinden und Stadte

Bezirke in Bayern

Bezirksverband Pfalz in Rheinland-Pfalz

den Kreisen gleichgestellte Kommunalverbande besonderer Art
(Regionalkreise)

e Verbandsgemeinde in Rheinland-Pfalz und Sachsen-Anhalt

Fur die Beauftragung eines MaRnahmetragers durch den Kofinanzie-
rer gelten bei Zuwendungen an Gebietskorperschaften die nach den
haushaltsrechtlichen Bestimmungen des Zuwendungsempféngers
anzuwendenden Vergabegrundsatze (Nr. 3 ANBest-Gk), bei Zuwen-
dungen an andere Dritte ist bei Férdersummen Uber 100.000 Euro
die UVgO anzuwenden (Nr. 3.1 ANBest-P).

5.1.1 Vergaberecht

Vor Einleitung des Vergabeverfahrens muss eine schriftliche und Vergaberecht
rechtsverbindliche Zusage der Kostenlbernahme des Kofinanzierers (V.BOM.04)
vorliegen.
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5.1.2 Zuwendungsrecht

Es handelt sich bei der Zuwendungsart um eine Projektférderung. Sie
dient der Deckung der Ausgaben fir das einzelne zeitlich und sach-
lich abgegrenzte Vorhaben. Es besteht kein Anspruch auf Folgebe-
willigungen.

Zuwendungsrecht
(V.BOM.05)

Als Finanzierungsart kommt ausschlief3lich eine Anteilfinanzierung in
Betracht. Die Zuwendung wird als Prozentsatz der zuwendungsféahi-
gen Ausgaben bis zu einem benannten Hdchstbetrag als Zuschuss
festgesetzt.

Der Kofinanzierer hat die Forderung der MaRnahme schriftlich bei der Antrag
ortlich zustandigen Agentur fur Arbeit oder bei landesweiten oder (V.BOM.06)
Uiberregionalen MalBnahmen bei der zustandigen Regionaldirektion

zu beantragen. Die fur eine Entscheidung erforderlichen Angaben hat

der Kofinanzierer mit dem ihm zur Verfiigung zu stellenden Antrags-

formular (Vordruck BOM 1) nachzuweisen.

Eine zunéchst formlose Antragstellung ist im Antragsvordruck zu ver-
merken.

Zunéchst hat eine Prifung des Antrages durch Fachkréfte der AA/RD Antragsprifung

auf Schlussigkeit und Vollstandigkeit zu erfolgen. Schritt 1
(V.BOM.07)

Die Projektbeschreibung muss alle erforderlichen Angaben und Un-

terlagen enthalten, insbesondere auch zur Qualifikation des Perso-

nals.

Im Finanzierungsplan (Vordruck BOM 1a) missen alle erwarteten
Einnahmen und Ausgaben aufgefiihrt sein, wobei alle Ausgabenan-
satze stichhaltig zu begriinden und durch geeignete Unterlagen zu
belegen sind. Die Angabe pauschalierter Ansatze ist nicht ausrei-
chend. Dem Finanzierungsplan ist eine Kostenkalkulation beizule-
gen. Obwohl sich die Posten der Kalkulation aus der MaZnahmebe-
schreibung ergeben, sollte sich die Aufstellung an der Vorgabe vom
Mustervordruck BOM 1b orientieren und muss plausibel, vollstandig
sowie rechnerisch richtig sein.

Soweit eine Vorsteuerabzugsberechtigung besteht, sind die sich da-
raus ergebenden Vorteile im Finanzierungsplan auszuweisen
(Nr. 3.2.3 VV-BHO zu § 44 BHO).

Bei fehlenden oder unklaren Angaben sind entsprechende Erlaute-
rungen und Belege nachzufordern.

AnschlieRend ist der Antrag durch Fachkrafte der AA/RD inhaltlich zu Schritt 2
prufen. (V.BOM.08)

Die MalRhahmen missen den ,Qualitatskriterien fur Berufsorientie-
rungsmalnahmen nach § 48 SGB III* und den Vorgaben dieser FW
(insbesondere zu den zuldssigen Malinahmeinhalten) entsprechen.
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Gemal § 23 BHO muss ein erhebliches Interesse der BA an der For-
derung bestehen. Das bedeutet, die MalBhahmen missen erforder-
lich und geeignet sein, im konkreten Kontext das gesetzgeberi-
sche/geschaftspolitische Ziel zu erreichen, Schilerinnen und Schiiler
bereits friihzeitig im Berufswahlprozess zu unterstitzen, um die
Chancen beim Ubergang von der Schule in Ausbildung/Studium zu
verbessern. Sie mussen zusatzlich sein, d. h. Uber das (Ublicher-
weise) insbesondere von Schulen und Berufsberatung bereitgestellte
personale und mediale Berufsorientierungsangebot hinausgehen.

Die geltend gemachten Aufwendungen missen nach Art und Umfang
erforderlich und angemessen sein, um die Mal3nahmen durchzufih-
ren. Die notwendigen Haushaltsmittel miissen seitens der BA vorhan-
den sein.

Ausstattungsinvestitionen sind grundsatzlich mit Blick auf die be-
grenzte MalRhahmedauer nicht als wirtschaftlich anzusehen.

Zuwendungen dirfen nur fir noch nicht begonnene Vorhaben ge-
wahrt werden. Als Beginn des Vorhabens ist bereits der Abschluss
von Kooperations- und Dienstleistungsvertréagen zu sehen. Eine For-
derung kann deshalb nicht erfolgen, wenn der Antragsteller schon
einen Vertrag mit dem Malinahmetrager Gber die Durchfiihrung von
Malnahmen, die Gegenstand des Projektes sind, abgeschlossen

hat.

Das Ergebnis der Prufung ist im Mehraugen-Prinzip von zwei Fach- Antragsprufungsver-
kraften der AA/RD (Berufsberatung, Team Rehabilitation und Teil- merk

habe bzw. analog bei RD) in einem aussagekraftigen Vermerk fest- (V.BOM.09)

zuhalten (VV-BHO Nr. 3.3 zu § 44 BHO). In dem Vermerk soll insbe-
sondere auf die Notwendigkeit/Zusatzlichkeit und die Angemessen-
heit der Zuwendung, den Umfang der zuwendungsfahigen Ausgaben
und die Sicherung der Gesamtfinanzierung eingegangen werden.
Dargelegt werden muss auch das erhebliche Interesse der BA an der
Forderung. Es ist der Vordruck ,Antragsprifungsvermerk BOM*
(BOM 2) zu verwenden.

Gemal VV-BHO Nr. 4.1 zu § 44 BHO werden Zuwendungen durch Zuwendungsbe-
schriftlichen Zuwendungsbescheid (Vordruck BOM 3) vom zustandi- scheid
gen Operativen Service (OS) bewilligt. Ergdnzend zu den in der VV- (V.BOM.10)

BHO vorgegebenen Inhalten muss der Zuwendungsbescheid zusatz-
lich Auflagen fir den Zuwendungsempfénger u. a. hinsichtlich der Er-
folgsbeobachtung und der Maflinahmeprifung durch Fachkrafte der
AA (RD) beinhalten.

Dem OS obliegt die Nachhaltung der Nebenbestimmungen und Auf-
lagen aus dem Zuwendungsbescheid gegeniiber dem Zuwendungs-

empféanger.

Die Zuwendungen sollen regelmafRig nur ausgezahlt werden, wenn Rechtsbehelfsver-
der Zuwendungsbescheid bestandskraftig geworden ist; der Zuwen- zicht
dungsempfanger kann die Bestandkraft durch Rechtsbehelfsverzicht (V.BOM.11)

mit Vordruck BOM 3a herbeifiihren (vgl. Nr. 7.1 VV-BHO).
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Zahlungen sind vom OS nur aufgrund einer Mittelanforderung nach
Nr. 1.4 ANBest-P bzw. Nr. 1.3 ANBest-Gk (Vordruck BOM 4) zu leis-
ten; Daueranweisungen sind unzulassig. Bei Malinahmen von kurzer
Dauer kann eine Abrechnung auch nach Vorlage des Verwendungs-
nachweises erfolgen, sofern der Zuwendungsempfanger auf eine Mit-
telanforderung verzichtet.

Der hauptverantwortliche Zuwendungsempféanger ist laut Nr. 6
ANBest-P bzw. ANBest-Gk zu einem Verwendungsnachweis ver-
pflichtet. Der Verwendungsnachweis besteht aus zwei Teilen, dem
Sachbericht und dem zahlenméRigen Nachweis und bezieht sich im-
mer auf die Gesamtkosten der Mal3nahme. Es ist der Vordruck ,Ver-
wendungsnachweis BOM* (BOM 5) zu verwenden.

Der Sachbericht hat Auskunft zu geben Uber das erzielte fachliche
Ergebnis. Der zahlenmafige Nachweis gibt Rechenschaft tber die
im Einzelnen angefallenen Einnahmen und Ausgaben des Zuwen-
dungsempfangers.

Dem Verwendungsnachweis von anderen Dritten als einer Gebiets-
korperschaft ist gem. Nr. 6.2.2 ANBest-P eine tabellarische Beleg-
Ubersicht beizufiigen, in der die Ausgaben nach Art und in zeitlicher
Reihenfolge getrennt aufgelistet werden (Belegliste).

Die Prufung des Verwendungsnachweises hat in einem ersten Schritt
regelmafiig innerhalb von drei Monaten (kursorische Prifung) und in
einem zweiten Schritt innerhalb von neun Monaten (vertiefte Prifung)
zu erfolgen. Dadurch kann frihzeitig festgestellt werden, ob und in
welchem Umfang der mit der Zuwendung verfolgte Zweck erreicht
wurde. Die vertiefte Prufung soll auf der Grundlage eines Stichpro-
benverfahrens durchgefihrt werden. Umfang und Ergebnis der Pri-
fungen sind in einem Prifungsvermerk niederzulegen (vgl. Nr. 11
VV-BHO zu § 44 BHO). Die weiteren Vorgaben zur Verwendungs-
nachweisprifung sind zu beachten (u. a. Nr. 11 VV-BHO, Nr. 6 AN-
Best-P bzw. ANBest-Gk). Es sind die Vordrucke ,Verwendungsnach-
weisprifungsvermerk BOM* (BOM 6a durch die AA/RD und BOM 6b
vom OS) zu verwenden.

Sind Zuwendungen zu erstatten, ist vom OS der Vordruck BOM 7 zu
verwenden; auf die Verzinsung nach Nr. 8.4 der ANBest-P bzw.
ANBest-Gk ist zu achten. Des Weiteren stehen dem OS bei Bedarf
die Vordrucke BOM 8 (Anhérung) und BOM 9 (Ablehnungsbescheid)
zur Verfigung.

5.2 Datenerfassung

Die MalRBhahmen sind im Verfahrenszweig AMP, Forderfeld BOM-01
zu erfassen.

Hierbei erfolgt bei der erstmaligen Erfassung durch den OS eine Un-
terscheidung in Malinahmen nach dem Vergaberecht und Maf3nah-
men nach dem Zuwendungsrecht, die nachtraglich nicht geandert
werden kann (vgl. die entsprechenden Schulungsunterlagen fir

BA-Zentrale, AM 41 Seite 12 von 16
Stand: 20.12.2018

Mittelanforderung
(V.BOM.12)

Verwendungsnach-
weis
(V.BOM.13)

Priufungsvermerk
(V.BOM.14)

weitere Vordrucke
(V.BOM.15)

COSACH
(V.BOM.16)


https://www.baintranet.de/002/004/004/007/Documents/BOM_ANBest-P.pdf
https://www.baintranet.de/002/004/004/007/Documents/BOM_ANBest-Gk.pdf
https://www.baintranet.de/002/004/004/007/Documents/BOM_ANBest-P.pdf
https://www.baintranet.de/002/004/004/007/Documents/BOM_ANBest-Gk.pdf
https://www.baintranet.de/002/004/004/007/Documents/BOM_ANBest-P.pdf
https://www.baintranet.de/002/004/004/007/Documents/BOM_Auszug_BHO_VV-BHO.pdf
https://www.baintranet.de/002/004/004/007/Documents/BOM_Auszug_BHO_VV-BHO.pdf
https://www.baintranet.de/002/004/004/007/Documents/BOM_ANBest-P.pdf
https://www.baintranet.de/002/004/004/007/Documents/BOM_ANBest-P.pdf
https://www.baintranet.de/002/004/004/007/Documents/BOM_ANBest-Gk.pdf
https://www.baintranet.de/002/004/004/007/Documents/BOM_ANBest-P.pdf
https://www.baintranet.de/002/004/004/007/Documents/BOM_ANBest-Gk.pdf

Bundesagentur
Fachliche Weisungen BOM fiir Arbeit

COSACH). Hiermit wird die Forderung des Bundesrechnungshofes
(BRH) erfillt, zwischen Vergabe- und Zuwendungsmaf3nahmen zu
unterscheiden.

Bei VergabemalRnahmen ist der Dritte der Kofinanzierer; bei Zuwen-
dungsmafinahmen gilt der Antragsteller/Zuwendungsempfanger als
Kofinanzierer. Als Trager ist jeweils der zugelassene Bildungstrager
zu erfassen.

Sofern ein Zuwendungsbescheid mehrere MaRhahmen enthalt, sind
diese jeweils gesondert in COSACH zu erfassen. Bei Zuwendungen,
die Uber die RD erteilt werden, werden somit bei den AA die jeweili-
gen tatsachlich durchgefiihrten BOM mit den entsprechenden Schu-
len in COSACH erfasst. Als Kostentragerschafts-Dst. ist die Nr. der
AA einzugeben.

Als Anmeldebdgen fir die Teilnehmenden ist der Vordruck ,Anmel-
dung zur Teilnahme an einer BerufsorientierungsmalRnahme nach
§ 48 SGB IlI“ zu nutzen.

Eine Erfassung von Sozialdaten der Teilnehmenden in den
IT-Fachverfahren erfolgt nicht. Die Anmeldebdgen verbleiben zu Pri-
fungszwecken beim Bildungstrager.

Der statistische Nachweis zum Umfang der Férderung von Berufsori- Statistische
entierungsmafinahmen nach § 48 SGB llI erfolgt ausschlie3lich auf Erhebung
Basis der im Fachverfahren COSACH erfassten und an die Statistik (V.BOM.17)

der BA Ubermittelten Daten.

Eine Eingabe der Kostentragerschafts-Dst. RD fuhrt zur Nichtzahlung
der Malinahme und Teilnahmen.

Deshalb sind zur statistischen Erfassung der Teilnehmeranzahl spa-
testens drei Wochen nach MaRnahmeende die Anzahl der Eintritte
(gesamt und geschlechtsspezifisch) an den zustandigen OS zu tber-
mitteln.

Bei MaRnahmen, die uber funf und mehr Wochen andauern, ist die
Anzahl der Eintritte (gesamt und geschlechtsspezifisch) des jeweili-
gen Monats bis spatestens zum 09. des Folgemonats an den OS zu
tbermitteln.

Der OS uberwacht den Eingang und Gbernimmt die Eintrittszahlen in
COSACH.

Dies ist dem beauftragten Trager stets aufzugeben. Wenn die BA den
Trager nicht selbst beauftragt, sondern sich an MalRBhahmen Dritter
finanziell beteiligt, so hat sie dem Zuwendungsempfanger entspre-
chende Auflagen im Zuwendungsbescheid zu machen.
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5.3 Mittelbewirtschaftung und -tiberwachung

Die Mittelbewirtschaftung und —uberwachung erfolgt im Verfahren
ERP-Finanzen.

Fur die Bewirtschaftung der Ausgaben gilt die Ermé&chtigungsart ,I*
(val. HBest-Ermachtigungsart).

Fur Mittelbindungen und Ausgaben gelten folgende ERP-Kontie-
rungselemente (val. Kontierungshandbuch):

e Forderung von BerufsorientierungsmalRnahmen  nach
§ 48 SGB Il (BOM) fur Schilerinnen und Schiler an allge-
meinbildenden Schulen
Finanzposition 2-68511-00-3021
(Hauptvorgang 2207, Teilvorgang 0007)

Fur die Bindung von Haushaltsmitteln gelten die Weisungen der
HBest (vgl. HBest-Bindung).

Ausgabemittel (in ERP Zahlungsbudget) und Verpflichtungserméach-
tigungen (in ERP Verpflichtungsbudgets) sind fur die gesamte Lauf-
zeit des Vertrages entsprechend der vertraglichen Regelungen bzw.
des Zuwendungsbescheides zu binden.

Bei Bestellung von MalRBhahmen (Auftragserteilung an das REZ) oder
bei der Erstellung des Zuwendungsbescheides sind durch den OS-
Team AMDL Mittelbindungen bei den AA in Héhe des geschatzten
Auftragswertes bzw. des von der AA/RD festgesetzten Hochstbetra-
ges der Anteilsfinanzierung anzulegen. Die Mittelbindungen sind
nach Zuschlagserteilung an das Ausschreibungsergebnis bzw. bei
Anderungen der Anteilfinanzierung anzupassen.

5.4 Malnahmebetreuung und Abwicklung der
Leistungen

Die zustandige AA/RD hat fiir jede MaRnahme eine mal3nahmebe-
treuende Fachkraft mit den wahrzunehmenden wesentlichen Aufga-
ben festzulegen (vgl. “Leitfaden Lebensbegleitende Berufsberatung®,
Punkt 7.1 (Anlage 1 zur Weisung 201810016).

Die verfahrenstechnische Abwicklung der bewilligten Leistung obliegt
dem zustédndigen OS. Bei MalBhahmen einer RD muss ein OS be-
stimmt werden. Sowohl Ausgaben als auch Mittelbindungen erfolgen
demzufolge immer zu Lasten einer AA.

5.4.1 Besonderheiten bei MalRnahmen mit Zuwendung

Bei Mal3nahmen, die durch die BA Uber Zuwendungsrecht gefordert
werden, ist es Aufgabe der AA/RD, die Inhalte der MaRhahmen zu
bestimmen und die Absprachen mit dem Kofinanzierer zu fihren. Die
AA/RD
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e (Ubermittelt dem Team AMDL beim zustéandigen OS alle rele-
vanten Informationen zur Erstellung des Zuwendungsbe-
scheids und erstellt hierfir mit dem Vordruck BOM 2 den An-
tragsprufungsvermerk. Dieser beinhaltet Informationen zu
0 Zusatzlichkeit
o erheblichem Interesse der BA
0 Qualitatskriterien
o0 den Vorgaben dieser FW (insbesondere zu den zulas-
sigen MalRBnhahmeinhalten) sowie
o die Prufung der Haushaltsmittel und die Einschaltung
des BfdH
0 Beachtung der ,Verwaltungsvereinbarung zwischen
der Kultusministerkonferenz und der Bundesagentur
fur_Arbeit zur Ausgestaltung eines einheitlichen Ver-
fahrens zur Abrechnung von durch die Lander einge-
brachten Personal- und Sachmitteln zur Kofinanzie-
rung von BerufsorientierungsmafRnahmen gem.
§ 48 SGB 11"
e pruft den Verwendungsnhachweis hinsichtlich der fachlichen
Ergebniskontrolle auf der Grundlage des Sachberichts (Vor-
druck BOM 6a).
e halt die konzeptionelle Durchflihrung der Mal3nahme und die
Vereinbarungen (u. a. zur Qualitatssicherung) nach. Anderun-
gen sind dem OS mitzuteilen.
Bei Zuwendungsmaflinahmen umfasst die Abwicklung im zustandi- -0S
gen OS: (V.BOM.22)

Erstellen des Zuwendungsbescheides mit allen Anlagen und
Nebenbestimmungen als bewilligende Stelle

Nachhalten der Auflagen (u. a. Tragerzulassung nach
8§ 176 ff. SGB lll, Schulbescheinigungen)

Abrechnung aufgrund der Mittelanforderung(en)

verwaltungsmaRige Prifung des Verwendungsnachweises;
die Prufung umfasst die verwaltungstechnischen Kontrolle
des zahlenmafigen Nachweises (Vordruck BOM 6b) auf der
Grundlage des durch die AA/RD gepriiften Sachberichts

Beachtung der ,Verwaltungsvereinbarung zwischen der Kul-
tusministerkonferenz_und der Bundesagentur fur Arbeit zur
Ausgestaltung eines einheitlichen Verfahrens zur Abrechnung
von durch die Lander eingebrachten Personal- und Sachmit-
teln zur Kofinanzierung von Berufsorientierungsmafinahmen
gem. 8§ 48 SGB Il

5.5 Erfolgsbeobachtung und Qualitatssicherung

Es ist eine Erfolgsbeobachtung durchzuflhren. Diese muss sich ins-
besondere an den vorab festgelegten Zielen (den beschriebenen
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konkreten mit der Mal3nahme angestrebten Lernzielen und deren In-
tensitatsstufen im Rahmen des Berufswahlprozesses) orientieren. Art
und Umfang muss der Dauer, Inhalt und Form der MaRnahme ange-
messen sein. Hierbei bieten sich z. B. an:

e Teilnehmerbefragungen durch den Malnahmetrager (zur
Malnahmeorganisation sowie zu den MalRnahmeinhalten)

e Befragungen der Durchfiihrenden

e Einschatzung des Malinahmetragers zum Verlauf

¢ Hospitationen der Berufsberaterinnen und Berufsberater
e Informationen Uber die Konstanz der Teilnahme

e Abschlussbericht des MalRnahmetragers

Dies ist dem beauftragten Trager stets aufzugeben. Wenn die BA den
Trager nicht selbst beauftragt, sondern sich an MalRnahmen Dritter
finanziell beteiligt, so hat sie dem Zuwendungsempfanger entspre-
chende Auflagen zur Erfolgsbeobachtung im Zuwendungsbescheid
zu machen. Auf Nr. 11a VV-BHO zu § 44 BHO wird verwiesen.

Die Durchfiihrung bzw. Nachhaltung der oben genannten Erfolgsbe- Qualitatssicherungs-
obachtung obliegt der AA/RD. Bei Uberregionalen und landesweiten konzept
Mafinahmen ist von der RD ein auf die Regional- und Landesspezi- (V.BOM.24)

fika beziehendes Qualitatssicherungskonzept zu erstellen.

Informationsquellen

Zusétzlich zu diesen Fachlichen Weisungen bietet der jeweilige Ver-
trag mit dem Bildungstrager zur Durchfiihrung von BOM bzw. der Zu-
wendungsbescheid mit den Anlagen weitere Informationen.
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